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Circ. Int. n. 241 

 
Torino, 26 agosto 2024 

 

A tutto il personale 

 
E p.c. al DSGA 

 

Oggetto: PRESA DI SERVIZIO 

 

Tutto il personale di nuova nomina, sia a T.D. che a T.I, che sia o meno per la prima volta in servizio nell’Istituto, 

deve effettuare la presa di servizio giorno 2 Settembre 2024 (in quanto giorno 1 è domenica).   

La presa di servizio potrà essere effettuata a partire dalle ore 8.00 presso la segreteria del Personale facendo 

riferimento agli A.A. che si occupano di tale mansione. In particolar modo si consiglia al personale ATA di 

recarsi a fare la presa di servizio nella fascia oraria 8.00-9.30 e il personale docente dalle 9.30 alle 13.00. 

Successivamente alla presa di servizio tutto il personale è invitato a recarsi dall’Animatore digitale Prof. Flavio 

Conforti per attivare la mail di Istituto, al fine di poter essere sin da subito raggiungibili via mail ed aver accesso 

al drive di Istituto. Gli indirizzi mail del personale saranno tutti strutturati come segue: 

nomecognome@cadutidicefalonia.net 

Successivamente verrà attivato l’accesso al portale ARGO che consentirà di utilizzare il registro elettronico e 

l'area dedicata alla richiesta di permessi o altro. 

Il Dirigente Scolastico, suo collaboratore o delegato comunicherà l’assegnazione del plesso di servizio 

successivamente alla presa di servizio. Il personale è invitato a prendere tempestivamente contatti con il 

referente di Plesso che fornirà i primi indirizzi di inserimento, illustrerà loro le peculiarità della scuola nonché 

fornirà la necessaria informativa sulla sicurezza. 

  

Colgo l’occasione per augurare a tutti gli studenti, il personale e le famiglie buon anno scolastico 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Antonia Rao 

firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’articolo 3, comma 2 

Decreto legislativo 39/1993 
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